AHOTANIA
BHOIPKOBOI IHCHUILIIHA
«Odic-MeHeKMEeHT»
3a OIIIl «<MEHEJIZKMEHT»
nepumoro (0akajJaBpCcbKOro) piBHsi BUILOI OCBITH

Memoro eusuenna nasuanvhoi oucyuniainu «Odic-MeHEHKMEHT» € HaJlaHHS MalOyTHIM
¢daxiBIsIM-MEHEDKepaM 3HaHb Ta BMiHb y cdepi ympaBiiHHSA CydacHUM O(}icOM, MPUHIUIHN 1
MIIX0IM 010 €pEeKTUBHOI OpraHizallii poooTH cydacHoro odicy, OCHOBHI HapsIMKH JIsJTbHOCTI
odic-mMeHemKepa, iHpopMaIiiHO-TOKyMEHTaIlIiiHe 3a0e3MedeHHs 0(hic MEHEPKMEHTY Ta MIPHUHOMHU
13aco0u poOOTH 3 TOKYMEHTAaMHU.

Ouikyeani pe3yibmamu HaguaHHA. 3a pe3yabTaTaMl BUBYCHHS HABYAIBHOI JUCIUTLIIHU

3100yBayi BUINOT OCBITH TOBUHHI 3HAMmMU:

- IUIl Ta 3aBJaHHs, 1110 BUPIIIYIOTHCS B MpoOIleci opraHizaiii po6otu odicy;

- OCHOBHI HamlpsMKH JisUTbHOCTI o(ic-MeHemKepa, MOocaaoBi OOOB’SI3KH Ta IMOPSIOK
poboTHu odic-MeHeKepa;

- BHMOTH II0JI0 KOMYHIKATUBHOI Ta 1H(OpMaLiiHOT isITEHOCTI 0dicy;

- TpUIOMH AUIOBOTO CILIKYyBaHHS.

emimu:

- IEMOHCTPYBATH HAaBUYKU BUSBIICHHS MPOOJIeM Ta OOTPYHTYBaHHS YIIPaBIIHCHKUX PIIICHB;

- IGMOHCTPYBaTH HABUYKHU B3a€EMOI1, JTiIepCcTBA, KOMAaHAHOI pOOOTH.

3micm npozpamnozo mamepiany. llepenix Tem:

Tema 1. Odic-MeHEeHKMEHT B CydacHii CUCTeMi YIpaBIiHHS

Tema 2. Opranizaiisi cygyacHoro ta 6e3meuHoro ogicy sik 3aropyka ycrinrHoro 6i3Hecy

Tema 3. OdicHi pecypcu Ta TEXHOJOTIT

Tema 4. YnpasiinHs 0i3Hec-KOMYHiKaIisIMH1 B odici

Tema 5. Indopmaniiine 3a0e3neueHHs Ta €JIEKTPOHHUN JOKYMEHTOoOIr odicy B yMoBax
JipKUTaN3aIli 613Hecy

Tema 6. JlokymenTatiiine 3a0e3nedeHHs yrnpaBiiHHsI odicy

Tema 7. IIpodeciitHi KOMIIETEHTHOCTI O(ic-MEHeKepa B yNPaBIIHCbKIN A1SUIBHOCTL

Tema 8. KopnopaTrBHa eTHKa Ta MOBE/IiHKA CHIBPOOITHUKIB 0dicy

Qocaz (y kpeoumax €EKTC/200unax) 3 kpeautu ECTS (90 roun)

Dopma Konmponio 3aJiK

Kagpeopa, wio 3abe3neuyc euxknadanna naguanvnoi oucyuniinu: xadpenpa MEHEHKMEHTY Ta

E€KOHOMIYHOT O€3MeKH.



