
АНОТАЦІЯ 

вибіркової дисципліни 

«ПРАКТИКУМ СКЛАДАННЯ ПРОЦЕСУАЛЬНИХ ДОКУМЕНТІВ» 

 

Мета вивчення навчальної дисципліни.  

Метою вивчення дисципліни є формування у працівників поліції знань, 

вмінь та навичок, які відповідають професійно-кваліфікаційним 

характеристикам основних посад працівників НПУ Міністерства внутрішніх 

справ України та завданням, які ставляться перед поліцією на конкретному етапі 

розвитку українського суспільства. Вивчення дисципліни спрямовується на 

формування у працівників поліції знань, вмінь та навичок, які відповідають 

професійно-кваліфікаційним характеристикам основних посад працівників НПУ 

Міністерства внутрішніх справ України та завданням, які ставляться перед 

поліцією на конкретному етапі розвитку українського суспільства. 

 

Очікувані результати навчання.  

Згідно з вимогами освітньо-професійної програми здобувачі вищої освіти 

повинні: 

знати:  

− юридичну природу процесуальних актів у адміністративному 

провадженні, їх суспільно-політичне, процесуально-правове, превентивне та 

виховне значення; особливості змісту суспільних відносин, що виникають під 

час складання адміністративно-процесуальних документів працівниками 

поліції; 

− загальні та спеціальні функції, які виконують процесуальні акти в 

адміністративному провадженні, в діяльності правоохоронних органів загалом 

та Національної поліції зокрема;  

− вимоги, які пред’являються до процесуальних актів в 

адміністративному провадженні практикою, наукою адміністративного права та 

процесу;  

− види, зміст та структуру основних процесуальних документів, які 

складаються в процесі адміністративно-юрисдикційної діяльності поліції; 

форми та методи діяльності поліцейських при складанні адміністративно-

процесуальних документів; 

− поняття, ознаки та склад адміністративного правопорушення, 

особливості кваліфікації адміністративних правопорушень, завдання та зміст 

провадження в справах про адміністративні правопорушення, які підвідомчі 

Національній поліції;  

− поняття, суть, зміст і форму адміністративно-процесуальних актів, що 

фіксують фактичні дані у справах про адміністративні правопорушення;  

− основні проблеми, прогалини та недоліки чинного законодавства, які 

проявляються під час документування поліцейськими тих чи інших подій і 

складання конкретних адміністративно-процесуальних документів; тенденції 

щодо подальшого розвитку суспільних відносин у цій сфері, а також напрями 

удосконалення адміністративно-юрисдикційної діяльності Національної поліції. 

вміти: 



− відтворювати основні поняття та категорії, що відображають сутність 

та порядок діяльності Національної поліції зі складання адміністративно-

процесуальних документів; розрізняти та аналізувати різні форми та напрями 

правозастосовчої діяльності Національної поліції; вміло застосовувати 

теоретичні знання з реалізації різних видів адміністративно-юрисдикційної 

діяльності Національної поліції на практиці;  

− правильно тлумачити норми адміністративно-процесуального 

законодавства; вільно орієнтуватись у системі нормативно-правових актів, які 

регулюють порядок і умови складання адміністративно-процесуальних 

документів, а також визначають компетенцію та межі повноважень 

Національної поліції у цій сфері; 

− виокремлювати основні стадії провадження в справах про 

адміністративні правопорушення; знаходити шляхи розв’язання нетипових 

задач, що виникають під час виявлення поліцейськими адміністративного 

правопорушення, його документування, накладення стягнення та спілкування з 

громадянами і правопорушниками;  

− вільно орієнтуватись у системі адміністративно-процесуальних 

документів; характеризувати специфічні риси та особливості складання різних 

процесуальних документів;  

− правильно обирати та заповнювати бланки адміністративно-

процесуальних документів, а також власноручно складати всі передбачені 

програмою навчальної дисципліни документи (без використання бланків); 

− використовувати засвоєні знання для розв’язання типових ситуацій, що 

виникають під час професійної діяльності поліцейських; аналізувати конкретні 

випадки з практики діяльності Національної поліції, а також змодельовані 

ситуації, приймати необхідні процесуальні та управлінські рішення, а також їх 

обґрунтовувати;   

− на основі здобутих знань визначати найбільш оптимальні шляхи 

удосконалення адміністративно-процесуального законодавства України та 

діяльності поліцейських з його застосування; переосмислювати наявні знання 

стосовно нових фактів; адаптувати раніше отриманий досвід до змінних умов та 

нестандартних ситуацій; варіативно розв’язувати професійні завдання. 

 

Зміст програмного матеріалу.  

Тема 1. Загальні положення про адміністративно-процесуальний документ 

Тема 2. Порядок складання документів, що фіксують фактичні дані у 

справах про адміністративні правопорушення. 

Тема 3. Порядок складання документів як форми рішень суб’єктів 

адміністративно-процесуальної діяльності 

Тема 4. Особливості складання документів працівниками поліції 

Тема 5. Документування управлінської діяльності в органах та підрозділах 

поліції 

 

Обсяг (у кредитах ЄКТС/годинах). 

3 кредити; 

90 годин 



Форма контролю. 

Відповідно до Освітньо-професійної програми «Правоохоронна 

діяльність» першого (бакалаврського) рівня вищої освіти з навчальної 

дисципліни «Практикум складання процесуальних документів» передбачається 

такий вид контролю: 

− залік – 6 семестр; 

Контроль успішності здобувачів вищої освіти включає поточний і 

підсумковий контролі.  

Поточний контроль здійснюється під час проведення семінарських та 

практичних занять, самостійної роботи здобувачів вищої освіти, виконання 

індивідуальних завдань тощо та має за мету перевірку рівня знань, умінь, 

навичок, засвоєних здобувачем вищої освіти упродовж вивчення навчальної 

дисципліни. 

Форми та засоби проведення семестрового підсумкового контролю, а 

також критерії оцінювання визначаються робочою навчальною  програмою та 

затверджуються рішеннями кафедри відповідно до вимог Положення про 

організацію освітнього процесу у Львівському державному університеті 

внутрішніх справ. 

 

Кафедра адміністративно-правових дисциплін навчально-наукового 

інституту права та правоохоронної діяльності 
 

 


