AHOTAILISA
BHOIPKOBOI JTUCHMILTIHA
«Odic-MeHeTKMEeHT»

Mema eusuenna nasuanvhoi oucyuniainu «Odic-MEHEIKMEHT» € HaJIaHHS
MaiOyTHIM (paxiBLISIM-MEHEKepaM 3HaHb Ta BMiHb Yy cdepl ympaBiiHHSA Cy4acCHUM
odicoM, MPUHLMIK 1 MIXOAW II0AO0 e(EeKTUBHOI opraHizaiii poOOTH Cy4acHOTO
odicy, OCHOBHI HalpsSMKHA JdISUTBHOCTI  odic-MeHemkepa, 1H(popMarliiHo-
JOKyMEHTaIliliHe 3a0e3rneueHHs odic MEHEHKMEHTY Ta MPUHOMH 1 3ac00M poOOTH 3
JOKyMEHTaMH.

Ouikysani pe3ynbmamu Haguanusa. 32 pe3ylbTaTaMd BUBYEHHS HaBYAJIbHOI
JUCIMIUTIHYU 37100yBayi BUIIO OCBITH TOBHHHI

3Hamu.

- LIUTI Ta 3aBJIaHHS, [0 BUPILIYIOTHCS B MPOLECI OpraHizaiii podotu odicy;

- OCHOBHI HAaIlpsIMKM JAISUIBHOCTI O(ic-MEHeIKepa, MO0Caa0oBl OOOB’A3KH Ta
HOPsIIOK POOOTH odic-MEHEIKEPA;

- BUMOTH 11010 KOMYHIKaTUBHOI Ta 1H(OpMAaIliHOT A1sUTbHOCTI 0dicy;

- TPUHOMH JIJIOBOTO CIIJIKYBaHHS

EMIMuU:

- JEMOHCTPYBAaTH HABUYKM BHUABICHHSA TIpoOieM Ta OOIPyHTYBaHHS
YIPABIIHCHKUX PILIEHb;

- JIEMOHCTPYBAaTH HaBUUYKH B3a€MO/I1, JIIIEPCTBA, KOMaHAHOI poOOTH

3micm npozpamnozo mamepiaiy.

Tema 1. Odic-MeHEKMEHT B Cy4acHIM CUCTEM1 yIpPaBIIiHHS

Tema 2. Opranizaiis cydacHOro Ta 6e3neqHoro ogicy sk 3amopyka yCIHiIIHOTO
O13HECY

Tema 3. OdicHi pecypcu Ta TEXHOJOTIT

Tema 4. YipaBiinHs 013Hec-KOMyHIKaIisiMu B odici

Tema 5. InpopmaniiiHe 3a0e3N€UeHHS Ta €IEKTPOHHUN JOKYMEHTO00Ir odicy B
yMOBax JIJKUTaNI3aIi O13HeCy

Tema 6. JlokymeHTarliiine 3a0e3neueHHs ynpaBimiHas odicy

Tema 7. IlpodeciiiHi KOMIIETEHTHOCTI oOdic-MeHeKepa B YIPaBIIHCHKIM
ISUTBHOCTI

Tewma 8. KopnopatrBHa eTuka Ta noBeiiHKa CIiBpoOITHUKIB 0dicy

Oébcaz (y kpeoumax EKTC/z00unax) — 3 xpeautu / 90 rogux

Dopma KOHmMPOJIIO — 3ATTIK

Kagpeopa, w0 3a0e3neuye 6ukia0anua HAGUAIbHOI OUCUUNIIHU —
MEHEIKMEHTY Ta €KOHOMIYHOI Oe3MeKku



